
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

La Bitácora para el Control de Obras es donde los profesionales encargados de la ejecución de la obra dejan 
constancia de su actuación profesional y a la vez permite el control y seguimiento por parte de las 
autoridades e instituciones competentes. 
 
El uso de la Bitácora de Obras es obligatorio para todos los miembros incorporados del Colegio Federado 
de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, que tengan participación en una construcción. La obligación 
indicada es tanto para construcciones de índole pública o privada. 
 
También realizan anotaciones, inspectores del CFIA, funcionarios Municipalidades o de otros entes públicos 
y privados siempre y cuando sean miembros incorporados del Colegio Federado de Ingenieros y de 
Arquitectos de Costa Rica y estén debidamente autorizados por la misma Institución para la cual laboran. 
 

 
 
A continuación, se detallan las principales funcionalidades de Bitácora Digital.  
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

¿CÓMO PUEDO REGISTRAR UNA BITÁCORA DIGITAL? 

En el Contrato de Consultoría en APC: 

1. Escoger DIGITAL 
2. Seleccionar Agregar 

 

Procesar el contrato de la manera habitual 

INGRESO A BITÁCORA  
 
En APC: 
 

 
 
En APC Municipal: 
 

 
 
 

BITÁCORA 
 



 

Cuando se ingresa a la herramienta, se muestra la siguiente pantalla con el detalle de bitácoras asignadas 
según el perfil: 
 

• Profesionales – Proyectos en los que tienen participación, de acuerdo con el contrato de 
consultoría en APC  

• Funcionarios institucionales – Proyectos en los que tienen competencia para inspección 

• Funcionarios municipales – Proyectos registrados en su cantón 

• Fiscalizadores de inversión – Proyectos en los que se los que tienen participación en el servicio de 
Fiscalización de Inversión, de acuerdo con el contrato de consultoría en APC 

• Inspectores CFIA – Todos los proyectos 
 

 
 
Las opciones del menú son:       
 

            
En la pantalla se muestra: 
 

 
 
 



 

 

 

¿QUÉ DEBO HACER PARA ABRIR UNA BITÁCORA? 
 
En la sección de Bitácoras Activas, seleccionar la bitácora que desea abrir: 
 

 
  

          
A continuación, aparece: 

 
Una vez que se indique el motivo de apertura y se acepten lo Términos y condiciones de uso, el estado de 
la bitácora cambiará de “Nueva” a “Abierta”. 
 
En caso de que sea un profesional del proyecto quien realice la apertura, se considerará este momento 
como el inicio de la obra constructiva. Si es más bien un funcionario institucional, municipal o un inspector 
CFIA se generará un reporte al Centro de Análisis y Verificación del CFIA. 
 



 

 

¿CÓMO PUEDO REALIZAR ANOTACIONES EN UNA BITÁCORA? 
 

En la barra de herramientas se muestra que se pueden hacer 3 tipos de anotaciones: 
 

 
 
Al seleccionar “Escribir” se muestra la herramienta de texto: 

 
Cuando se selecciona “Adjunto”, se pueden cargar archivos tipo: imagen, audio , vídeo y archivos tipo PDF  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 

Cuenta con una herramienta de dibujo: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cada evento se muestra de  

 
 
 
  



 

 
 
 
Los eventos quedan registrados en una línea de tiempo: 
 

 
 
En la versión de escritorio todos los eventos se pueden compartir vía correo electrónico. En la versión móvil 
se puede hacer adicionalmente mediante mensaje de texto o mensaje a través de la aplicación WhatsApp. 
 
Puede realizar búsqueda de anotaciones por fecha y por tipo de evento: 
 



 

 
 

¿QUÉ DEBO HACER PARA CERRAR UNA BITÁCORA? 
 

Cada profesional puede realizar el cierre de bitácora una vez que finalice su participación en el proyecto, 
seleccionado en el menú que se despliega al posicionarse sobre el nombre y número del proyecto: 
 

 
Al seleccionar aparece: 
 

 
Planos Finales –  opcional 
Motivo de cierre – obligatorio 



 

 
Al realizar el cierre se genera un evento en la bitácora y el profesional tiene lectura de todos los eventos 
anteriores, pero ya no puede realizar más anotaciones. 
 
Cuando el último Director Técnico de la obra realice el cierre la bitácora pasará a estado “Cerrado”. 
 

La consulta de bitácoras cerradas se realiza en el menú Mis Bitácoras  Histórico de Bitácoras: 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


