== BITACORA



La Bitacora para el Control de Obras es donde los profesionales encargados de la ejecucion de la obra dejan
constancia de su actuacion profesional y a la vez permite el control y seguimiento por parte de las
autoridades e instituciones competentes.

El uso de la Bitdcora de Obras es obligatorio para todos los miembros incorporados del Colegio Federado
de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, que tengan participacidon en una construccion. La obligacion
indicada es tanto para construcciones de indole publica o privada.

También realizan anotaciones, inspectores del CFIA, funcionarios Municipalidades o de otros entes publicos
y privados siempre y cuando sean miembros incorporados del Colegio Federado de Ingenieros y de
Arquitectos de Costa Rica y estén debidamente autorizados por la misma Institucion para la cual laboran.
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Identificar Localizacion

Profesionales Trazabilidad y Identificar el Acceso Ejercicio
involucrados en georeferenciacion avance de la permanente profesional
la obra de eventos obra

A continuacion, se detallan las principales funcionalidades de Bitacora Digital.
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Entre todas la personas participantes Todos los eventos incluidos en la Conectada directamente a los datos en

de un proyecto linea de tiempo, estan disponibles linea de APC.

en tiempo real.




¢ COMO PUEDO REGISTRAR UNA BITACORA DIGITAL?

En el Contrato de Consultoria en APC:

1. Escoger DIGITAL
2. Seleccionar Agregar

Informacion de las bitacoras:

Consecutivo Bitacora Tipo Bitacora

[ DIGITAL v | [ PEQUENA v
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Procesar el contrato de la manera habitual

INGRESO A BITACORA

En APC:
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Contratos Otros Trami Proy Validad Cambéar clave Consultas Pégina Principal Bitacora Salir dei Sistema

Bienvenido al sistema de Administracion de Proyectos de Construccion

Haga uso del men( en la parte superior para acceder a los distintos médulos del sitio

i APC Trdmites »  Consultos » Heportes ¢ Biddoora Digital = Salir

Bitdcornas Activos

En APC Municipal:

MUMICIPALIDAD DE SAN JOSE

Histdeico de Bitdconas

Salicitudes Pendientes de Revisar

Primer Ingreso Re-Ingreso
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Cuando se ingresa a la herramienta, se muestra la siguiente pantalla con el detalle de bitacoras asignadas
segun el perfil:

e Profesionales — Proyectos en los que tienen participacién, de acuerdo con el contrato de
consultoria en APC

e Funcionarios institucionales — Proyectos en los que tienen competencia para inspeccion

e Funcionarios municipales — Proyectos registrados en su cantén

e Fiscalizadores de inversion — Proyectos en los que se los que tienen participacidn en el servicio de
Fiscalizacion de Inversidn, de acuerdo con el contrato de consultoria en APC

e Inspectores CFIA — Todos los proyectos

%B!TACORA Mis Bitacoras - Reportes

Bitacoras Activas

No.Proyectos Nombre del Proyecto » * [
796302 Prueba Bitacora Digital Abierta
803142 prueba bitacoras 1 Ablerta
803146 PRUEBAS GENERALES DEL SAT Abiena
B09144 pruesa bitacoras 3 Hueva
803145 prueba bitacoras 4 Nueva
803143 prueba bitacoras 2 Ablerta
803139 PRUEBAS DE TI (ERROR DE MODOFICADOS) Nueva
803138 PRUEBAS DE Tl (ERROR DE MODGFICADOS) Hueva
803149 Prueba bitacora 5 Nueva
803150 prueba bitacoras 6 Nueva
> >
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Las opciones del menu son:

@BITACORA IMis Bitacoras ~  Repories ————— Reportes de los datos recopilados en el sistema (Versién 2)

Bitacoras Activas ————  Bjtacoras Abiertas o Nuevas
Histérico de Bitacoras —————— Bitacoras Cerradas

En la pantalla se muestra:

Q Filtros 7

Filtros utilizados para
Nombre del Provecto Buscar bitacoras activas




Bitacoras Activas

No.Proyecto s v Nombre del Proyecto « ¥ Estado s v
796302 Prueba Bitacora Digital Abierta
798999 CASA DE HABITACION Nueva
800464 CasaRCB Nueva
801484 VIVIENDA UNIFAMILIAR Abierta
Numero de contrato de Nombre del proyecto del Estado de la Bitacora:
consultoria en APC contrato de consultoria Nueva: no se ha realizado la apertura
en APC Abierta: ya se realizo la apertura del
proyecto en su fase constructiva

¢ QUE DEBO HACER PARA ABRIR UNA BITACORA?

En la seccidn de Bitacoras Activas, seleccionar la bitdcora que desea abrir:

Bitacoras Activas

No.Proyecto s v Nombre del Proyecto + v Estado « ~ Seleccionar la bitacora

que requiere abrir.
Se marcard una sombra

796302 Prueba Bitacora Digital Abierta

798999 CASA DE HABITACION Nueva . -

gris cuando posicione el
800464 Casa RCB Nueva " cursor.
801484 VIVIENDA UNIFAMILIAR Abieria El estado de la bitacora

debe ser “Nueva”.

A continuacidn, aparece:

o

Motivo de apertura:

Declaracién Jurada:

Términos y condiciones de uso

El Uso de la bitacora para el control de obras en su version digital se regira por lo indicado en el presente contrato de uso.

El Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica, pone a disposicion de sus agremiados |a bitacora digital, la cual sera el documento oficial en el que se dejara constancia
del proceso de ejecucion de una obra por parte de los profesionales responsables y a la vez permitira el control de las autoridades e instituciones competentes.

El profesional responsable de la direccion técnica se compromete a actualizar la bitacora cada 7 dias naturales segun lo establece la legislacion respectiva, asimismo informara a todos los
profesionales registrados en el contrato, el inicio del proceso constructivo

Todas las anotaciones relacionadas al avance de obra deberan efectuarse durante las visitas de campo por parte de los profesionales, en caso de no disponer de sefial de internet, podra
hacer la anotacion posteriormente.

El profesional se compromete a no revelar ni compartir su clave de acceso a la bitacora digital, queda terminantemente prohibido que terceras personas realicen las anotaciones, esto
implicaria una falta grave al codigo de ética profesional

El uso de la bitacora digital es responsabilidad exclusiva de los profesionales, por lo que se libera al Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica de toda responsabilidad
sobre el contenido de la misma.

Una vez que se indique el motivo de apertura y se acepten lo Términos y condiciones de uso, el estado de
la bitdcora cambiard de “Nueva” a “Abierta”.

En caso de que sea un profesional del proyecto quien realice la apertura, se considerard este momento
como el inicio de la obra constructiva. Si es mas bien un funcionario institucional, municipal o un inspector
CFIA se generara un reporte al Centro de Andlisis y Verificacion del CFIA.



¢ COMO PUEDO REALIZAR ANOTACIONES EN UNA BITACORA?

En la barra de herramientas se muestra que se pueden hacer 3 tipos de anotaciones:
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Escribir Adjunto Dibujar

Al seleccionar “Escribir” se muestra la herramienta de texto:
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Cuando se selecciona “Adjunto”, se pueden cargar archivos tipo: imagen, audio , video y archivos tipo PDF

Descripcién

i Constru PNG



Cuenta con una herramienta de dibujo:
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Cada evento se muestra de

Escribir

Adjunto
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DEBORAH FRANCIS PICADO CAMPOS
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En visita de rutina se revisa el trazo del primer

nivel.




Juan Jose Murilo
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Dibujar

Los eventos quedan registrados en una linea de tiempo:
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En la version de escritorio todos los eventos se pueden compartir via correo electrénico. En la versién movil
se puede hacer adicionalmente mediante mensaje de texto o mensaje a través de la aplicacidn WhatsApp.

Puede realizar busqueda de anotaciones por fecha y por tipo de evento:
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Tipo de evento v

Tipo de evento
Archivo de Imagen
Comentario de Texto

Generacion de Bitacora
Motivo de Apertura

¢ QUE DEBO HACER PARA CERRAR UNA BITACORA?

Cada profesional puede realizar el cierre de bitacora una vez que finalice su participacion en el proyecto,
seleccionado en el menu que se despliega al posicionarse sobre el nombre y nimero del proyecto:

Prueba Bitdcora Digital 796

& Descargar
Contrato

M Descargar Planos

¥ Cierre Bitacora

£ Centro de ayuda

Al seleccionar aparece:

° Cerrar Bitacora

Planos Finales :

Motivo de cierre :
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Planos Finales — opcional
Motivo de cierre — obligatorio



Al realizar el cierre se genera un evento en la bitacora y el profesional tiene lectura de todos los eventos
anteriores, pero ya no puede realizar mas anotaciones.

Cuando el ultimo Director Técnico de la obra realice el cierre la bitacora pasara a estado “Cerrado”.

La consulta de bitacoras cerradas se realiza en el menu Mis Bitacoras — Histdrico de Bitacoras:

ZsmACOrR R -

Bitacoras Activas

Historico de Bitacoras Bitacoras Cerradas
Q Filtros No.Proyecto s ~ Nombre del Proyecto s v Descargar « v
- 799312 CASA DE HABITACION
No.Proyecto @

803342 INSTALACION ELECTRICA EN OBRA EXISTENTE(OBRA MENOR)
Nombre del Proyecto

804004 MURO DE RETENCION @

304794 APARTAMENTO INDEPENDIENTE MARTHA PANIAGUA



Hablemos

www.cfia.or.cr

Tercer piso, Edificio Central

21032290

Chat

infoapc@cfia.or.cr

www.infoapc.com



