== BITACORA



A continuacidn, se detallan las principales funcionalidades de Bitacora Digital.

INGRESO A BITACORA

Ingreso desde el perfil de inspector institucional:

https://sso.cfia.or.cr/sso/?IdSystem=15

Ingreso desde el perfil de inspector Municipal:

. APC Trdmites »  Consulios » Reportes ¢ Bitdcora Digihal = Salir

Bildcoras Aclivos
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BITACORA

Cuando se ingresa a la herramienta, se muestra la siguiente pantalla con el detalle de bitacoras
asignadas segun el perfil:

e Profesionales — Proyectos en los que tienen participacidn, de acuerdo con el contrato de

consultoria en APC

¢ Funcionarios institucionales — Proyectos en los que tienen competencia para inspeccién

¢ Funcionarios municipales — Proyectos registrados en su cantén

¢ Fiscalizadores de inversién — Proyectos en los que se los que tienen participacidn en el servicio
de Fiscalizacion de Inversion, de acuerdo con el contrato de consultoria en APC

¢ Inspectores CFIA — Todos los proyectos


https://sso.cfia.or.cr/sso/?IdSystem=15

Ingreso Perfil de Inspector Municipal o institucional

Al ingresar se muestra de la siguiente manera:

BamACORA »

Bitacoras Activas

oo Cxmrr=y

Las opciones del menu son:

E:?B[TACORA Mis Bitdcoms - Reportes

Bitdcoras Activas  ———  Bitacoras Abiertas o Nuevas
Histdrico de Blacoras

Reportes de los datos recopilados en el sistema (Version 2)

Bitacoras Cerradas

En la pantalla se muestra:

CEE

Filtros utilizados para
Buscar bitacoras activas

Filtrar




Bitacoras Activas

No.Proyecto s « Nombre del Proyecto « = Estado «
796302 Prueba Bitacora Digtal Abierta
798559 CASA DE HABITACION Mugva
800454 Casa RCB Mugva
801484 WIVIENDA UNIFAMILIAR Abiena
Numero de contrato de Nombre del proyecto del Estado de |a Bitacora:
consultoria en APC contrato de consultoria Mueva: no se ha realizado la apertura
en APC Abierta: ya se realizd la apertura del
proyecto en su fase constructiva

¢ COMO PUEDO REALIZAR ANOTACIONES EN UNA BITACORA?

En la barra de herramientas se muestra que se pueden hacer 3 tipos de anotaciones:

Compartir

Escribir Adjunto

Al seleccionar “Escribir” se muestra la herramienta de texto:

©

0O & B &® E Q 8| E

B I USx x|« L |z = k| 2 E = E
B = Q=

Estilos ~ | Formato = | Letra ~ | Tamafio - A~ - 2D 4

Campo exclusivo para texto, maximo 8000 caracteres (No incluye imagenes)

Campo exclusivo para texto, maximo B000 caracteres (No incluye imagenes)



Cuando se selecciona “Adjunto”, se pueden cargar archivos tipo: imagen, audio, video y archivos
tipo PDF

Descripcion

descarga.jpg
(7 K8B)
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Cuando se selecciona “Compartir”, se habilita para indicar la direccion de correo electrénico al
cual se desea enviar el PDF de la bitacora.

Compartir al comreo electronico:

Correo electronico
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Cada evento se muestra de la siguiente manera:

MARCIAL RIVERA RODRIGUEZ
30/Julio/2021 11:46:14 am

@

Adjunto

— Inspeccion Municipal 30/07/2021

MARCIAL RIVERA RODRIGUEZ

30/Juliof2021 11:43:36 a.m

@ I Prueba anotancion inspeccion municipal

Escribir



Los eventos quedan registrados en una linea de tiempo:

WRITACORA
S
Anotaciones de inspectores: i
cex =
* Institucionales
" Municipales = - onalesreg
Anotaciones de profesionales registrados

en el contrato de consultoria en APC

noRm o= -

En la versidn de escritorio todos los eventos se pueden compartir via correo electrénico. En la
versién maovil se puede hacer adicionalmente mediante mensaje de texto o mensaje a través de la
aplicacion WhatsApp.

Puede realizar busqueda de anotaciones por fecha y por tipo de evento:

Q Filtros

Descripcion

Fecha Inicial =]
Fecha Final =
Tipo de evento v
Tipo de evento

Archivo de Imagen
Comentario de Texto
Firma de Bitacora
Solicitud de Cierre
Generacion de Bitacora
Mativo de Apertura
Archivos de Cierre
Porcentaje de avance




La consulta de bitacoras cerradas se realiza en el menu Mis Bitacoras, Historico de Bitacoras:
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Bithcnian Activas

Hishiricn de FlAcoms Bitacoras Cerradas
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Le permite también descargar en ella el contrato y el ZIP de los planos que constan en APC
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Escribir Adjunto Compartir
500 MB disponibles de 500 MB
011017 Kiosco FROST Escazu Vilage 802112

& Descargar
Contrato

W Descargar Planos
@ Centro de ayuda

Ingreso Perfil de consulta

Al ingresar con el usuario de consulta, se muestra de la siguiente manera:

FBITACORA

Bitacoras Activas

Cra— e e o
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Las opciones del menu son:

FBITACORA Mis Bitacoras -

Heportes —————— Reportes de los datos recopilados en el sistema (Version 2)

Bitdcoras Aclivas ————»  Bitdcoras Abiertas o Nuevas
Histdrico de BRacoras

Bitacoras Cerradas



En la pantalla se muestra:

Q, Filtros 7

Bitacoras Aclivas

Mo Proyecto s «
T96302
T98599
800454

801484

Nuamero de contrato de
consultoria en APC

Nombre del Proyecto « =
Frueba Bitacora Digital

CASA DE HABITACKIN

Casa RCB

VIVIENDA UNIFAMILIAR

Nombre del proyecto del
contrato de consultoria
en APC

Filtros utilizados para
Buscar bitacoras activas

Estado « *
Abierta
Muiva
Mugva

Abiena

Estado de |a Bitacora:

Mueva: no se ha realizado la apertura
Abierta: ya se realizo la apertura del
proyecto en su fase constructiva

En la barra de herramientas se muestra la opcidon de compartir:

VIVIENDA NUEVA VAQUERANO OLIVARES 802404 ¥

o

Cuando se selecciona “Compartir”, se habilita para indicar la direccion de correo electrénico al
cual se desea enviar el PDF de la bitacora.

Compartir al comreo electronico:

Correo electrénico




Los eventos quedan registrados en una linea de tiempo:

WarAcOrs
e —
Anotaciones de inspectares: ]
+ CFIA o

* Institucienales
* Municipales
Anotaciones de profesiconales registrados
en el contrato de consultoria en APC

RoR@ T

En la versidn de escritorio todos los eventos se pueden compartir via correo electrénico. En la
versién maovil se puede hacer adicionalmente mediante mensaje de texto o mensaje a través de la
aplicacion WhatsApp.

Puede realizar busqueda de anotaciones por fecha y por tipo de evento:

Q Filtros

Descripcidn

Fecha Inicial i
Fecha Final i
Tipo de evento A

Tipo de evento

Archivo de Imagen
Comentario de Texto
Firma de Bitacora
Solicitud de Cierre
Generacion de Bitacora
Motivo de Apertura
Archivos de Cierre
Porcentaje de avance




La consulta de bitacoras cerradas se realiza en el menu Mis Bitacoras, Historico de Bitacoras:
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Bithcnian Activas

Bitacoras Cemadas
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Le permite también descargar en ella el contrato y el ZIP de los planos que constan en APC

<)

VIVIENDA NUEVA VAQUERANO OLIVARES 802404 ¥ I

<. Descargar
Contrato

M Descargar Planos
@ Centro de ayuda



Hablemos

www.cfia.or.cr

9 Tercer piso, Edificio Central

. | 21032290

()| chat

infoapc@cfia.or.cr

€5 | www.infoapc.com




